
 

 
 
 
 

PANDUAN PERPUSTAKAAN LokaBaca 
(Pedoman Keanggotaan dan Layanan untuk Pengguna) 

 
I.​ PANDUAN KEANGGOTAAN 

1.​ Pendaftaran Anggota 
-​ Kunjungi loket pendaftaran dengan membawa KTP/Kartu Pelajar 
-​ Isi formulir pendaftaran yang tersedia 
-​ Lakukan pembayaran biaya pendaftaran (jika berlaku) 
-​ Ambil foto untuk kartu anggota 
-​ Tunggu proses aktivasi selesai (maksimal 1x24 jam) 

 
2.​ Manfaat Keanggotaan 

-​ Dapat meminjam buku fisik hingga 5 judul sekaligus 
-​ Akses ke koleksi digital dan jurnal online 
-​ Peminjaman ruang baca kelompok 
-​ Diskon 10% untuk program literasi 
-​ Notifikasi buku baru via email 

 
3.​ Perpanjangan keanggotaan 

-​ Keanggotaan berlaku selama 1 tahun 
-​ Perpanjangan dapat dilakukan 7 hari sebelum masa berlaku habis 
-​ Bawa kartu anggota ke loket layanan 
-​ Lakukan pembayaran biaya perpanjangan 
-​ Verifikasi data jika ada perubahan 

 
 

II.​ PANDUAN LAYANAN 
1.​ Peminjaman buku 

-​ Keanggotaan berlaku selama 1 tahun 
-​ Perpanjangan dapat dilakukan 7 hari sebelum masa berlaku habis 
-​ Bawa kartu anggota ke loket layanan 
-​ Lakukan pembayaran biaya perpanjangan 
-​ Verifikasi data jika ada perubahan 

 
2.​ Koleksi Digital 

-​ Login ke akun anggota di website LokaBaca 
-​ Masuk ke menu "Koleksi Digital" 
-​ Gunakan fitur pencarian untuk menemukan bahan 
-​ Klik "Baca Online" atau "Download" (jika tersedia) 
-​ Untuk e-book, gunakan aplikasi pembaca PDF/EPUB 

 
 
 



 

3.​ Ruang diskusi 
-​ Reservasi ruang minimal 1 hari sebelumnya 
-​ Kapasitas ruang untuk 4-8 orang 
-​ Waktu penggunaan maksimal 2 jam per sesi 
-​ Gunakan fasilitas dengan bijak dan jaga kebersihan 
-​ Laporkan kerusakan peralatan kepada petugas 

 
 


